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Inleiding

Het doel van dit document is het toelichten van de te volgen procedure voor het uitvoeren
van een jaarafsluiting. Het merendeel van de werkzaamheden betreft het verrichten van
voorbereidende controles. De in dit document beschreven controles zijn wellicht niet allemaal
van toepassing op uw organisatie. Daarnaast kunnen er controles noodzakelijk zijn voor uw
organisatie die niet in dit document zijn opgenomen. Bij twijfel over de volledigheid van de
voorbereidende controles adviseren wij u te overleggen met uw accountant.

Deze werkinstructie kan gebruikt worden voor SAP Business One versies 9.2, 9.3 en 10.
De gebruikte afbeeldingen in dit document kunnen per versie enigszins afwijken.
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1 Voorbereidende controles

Wij adviseren om voor het uitvoeren van de jaarafsluiting in ieder geval de volgende
controles uit te voeren:

- Aanpassen boekingsperioden

- Documentnummering

- Conceptdocumenten

- Onverwerkte bankafschriften

- Openstaande betalingsruns

- Volledigheid van de voorraden

- Het opschonen van tussenrekeningen

- Afschrijvingen op vaste activa

Logres Business Solutions B.V. 4
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1.1 Boekingsperioden

Beheer — Systeeminstellingen — Boekingsperioden

Alvorens de voorbereidende controles te starten voor de jaarafsluiting, raden wij aan om de
boekingsperiode aan te passen naar ‘afsluitperiode’, voor zover dit niet al automatisch is
ingesteld.

Boekingsperioden - 0O x
Zoeken |

Algemeen Boekingsdatum Vervaldatum Documentdatum /A
# Periodecode Naam van periode  Periodestatus Van tot Van tot Van tot
193=p 2022-01 2022-01 Afsluitperiode 01-01-22 31-01-22 01-01-22 31-12-22 01-01-22 31-12-22
194 2022-02 2022-02 Afsluitperiode 01-02-22 28-02-22 01-01-22 31-12-22 01-01-22 31-12-22
195 2022-03 2022-03 Afsluitperiode 01-03-22 31-03-22 01-01-22 31-12-22 01-01-22 31-12-22
196=> 2022-04 2022-04 Afsluitperiode 01-04-22 30-04-22 01-01-22 31-12-22 01-01-22 31-12-22
197> 2022-05 2022-05 Afsluitperiode 01-05-22 31-05-22 01-01-22 31-12-22 01-01-22 31-12-22
198=) 2022-06 2022-06 Afsluitperiode 01-06-22 30-06-22 01-01-22 31-12-22 01-01-22 31-12-22
199=p 2022-07 2022-07 Afsluitperiode 01-07-22 31-07-22 01-01-22 31-12-22 01-01-22 31-12-22
200=> 2022-08 2022-08 Afsluitperiode 01-08-22 31-08-22 01-01-22 31-12-22 01-01-22 31-12-22
201=> 2022-09 2022-09 Afsluitperiode 01-09-22 30-09-22 01-01-22 31-12-22 01-01-22 31-12-22
202=> 2022-10 2022-10 Afsluitperiode 01-10-22 31-10-22 01-01-22 31-12-22 01-01-22 31-12-22
203> 2022-11 2022-11 Gedeblokkeerd 01-11-22 30-11-22 01-01-22 31-12-22 01-01-22 31-12-22
204> 2022-12 2022-12 Gedeblokkeerd 01-12-22 31-12-22 01-01-22 31-12-22 01-01-22 31-12-22
205=» 2023-01 2023-01 Gedeblokkeerd 01-01-23 31-01-23 01-01-23 31-12-23 01-01-23 31-12-23
206=> 2023-02 2023-02 Gedeblokkeerd 01-02-23 28-02-23 01-01-23 31-12-23 01-01-23 31-12-23
207=> 2023-03 2023-03 Gedeblokkeerd 01-03-23 31-03-23 01-01-23 31-12-23 01-01-23 31-12-23
208=> 2023-04 2023-04 Gedeblokkeerd 01-04-23 30-04-23 01-01-23 31-12-23 01-01-23 31-12-23
209=» 2023-05 2023-05 Gedeblokkeerd 01-05-23 31-05-23 01-01-23 31-12-23 01-01-23 31-12-23

Nieuwe perioden creéren met 'Vervaldatum tot' in volgende boekjaar

Instellen op einde van December v
T¥] Penogestatus automatisch actualseren tot Penodearsiuring voor bestaande perioden
Dagen nadat nieuwe periode begint 1

‘ OK Nieuwe periode

Door de boekingsperiode aan te passen naar ‘afsluitperiode’, kunnen alleen nog bevoegde
gebruikers documenten toevoegen aan de af te sluiten periode en wordt voorkomen dat
onbedoeld na het afronden van een controle nog documenten worden toegevoegd.

Logres Business Solutions B.V. 5
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De bevoegdheid om te kunnen boeken in een afsluitperiode vindt u via

Beheer — Systeeminstellingen — Bevoegdheden — Algemene Bevoegdheden:

Bevoegdheden - 0O0x
Gebrujkers I Groepen Zozken
carlos Onderwerp Bevoegdheid
chris Pericdestatus: gedeblokkesrd behalvs wverkoop Vaolledige bevosgdhsid »
diznz Pericdestatus: pericdeafsluiting Volledige bevoegdheid "
dick Applicatie starten... Volledige bevoegdheid .
i P DragBRslzte Voledige bavosgdhsid bl
n-na Velden herncemen Volledige bevosgdheid *
darks Tosgangsversiag Geen bevoegdheid w

Hier kunt u per gebruiker zoeken op ‘periodestatus’ en de bijhorende bevoegdheid instellen.

1.2 Documentnummering

Beheer — Hulpmiddelen — Documentnummering controleren:

Documentnummering controleren: selectiecriteria - X
Documentan Waste activa documenten
[¥] Eantofferte [# Leverancerscffers ¥ Gowduranontvangst ¥ Ontvangen betaing
[¥] antorder [ Bastaling ¥ Goederanafgfie [¥! Uigaande betatng
I¥l Lavering [ Gosdarencntvangst bestelin ¥ Aanvrasg voorrsadiranspon ¥ Depoato
[+ Bstouren ¥ Rutouren W Vgorraadtranspent [¥ Cheques veor betaing
¥ uagaande factuur v Ontvangen eredinets [v Erancoprijzen
v Ukgasnde credenots (v Ontvangen factuur |v Sarvicennrrasg
[¥] Usgaands voonuitbetaing [ Ontvangen voorulbetaing [¥] Tnventarsste
v Aanvrasg bot bestelan v Voorrasdhosking

v Baginwida voorrasd
[V Rasmoversenkomst - kiant
[¥ Rasmoversenkomst - leverancier

Hummer van ot
Datusn van 01-01-20 w (pxn [
;4‘ Zakenparbrer
¥ Artikal
S T [ Assbictm | Sahctis pballen |

De eerste daadwerkelijke controle die wordt uitgevoerd is of de documentnummering goed
doorloopt.

- KIlik op de knop Alle selecteren om alle documenten te laten controleren;

- Voer de begindatum en einddatum in van het jaar dat afgesloten gaat worden;

- Klik op OK

- Als er dubbele nummers zijn: ga na of het ontstaan van de dubbele nummers
verklaarbaar is en geen probleem vormt voor de werking van Business One. Neem in
geval van twijfel contact op met Logres support. Ontbrekende nummers zullen in de
meeste gevallen geen probleem vormen, maar neem deze door om zeker te stellen
dat er geen ontbrekende nummers zijn voor nummeringsseries waarbij dat niet de
bedoeling is.

Logres Business Solutions B.V. 6
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1.3 Goedkeuringsstatus

Beheer — Goedkeuringsproces — Verslag Goedkeuringsstatus:

Verslag goedkeuringsstatus: selectiecriteria - X
Documentstatus
Openstaand [] Goedgekeurd [] Afgeviezen
[] Gecregerd [[] Gegenerserd door fistteur [ | Gestornesrd
Auteur van Tot
Fiatteur van Tot
Sjabloon van Tot
Aanvraagdatum van Tot 31-12-20:
ZP-code van Tat
Totaal (EV) van Tat
Verkoop Inkoop - crediteursn
Klantofferte Aanvraag tot bestellen
Klantorder Leveranciersofferte
Levering Bestelling
Retoursn Goederenontvangst besteling

Uitgaande vooruithetaling Retouren

KIRIRIEEEE
FRIEREEEE

Uitgaande factuur Ontvangen vooruitbetaling
Uitgaande creditnota Ontvangen factuur

Ontvangen creditnota
Magazijnbehesr Eetsling
Goederenontvangst Uitgaande betaling
Gosderenafgifte
Aanvraag voorraadtransport Inventarisatietransactie
Voorraadtransport Inventsrisatia
Beginszldo voorrazd Voorraadbosking

Conceptdocumenten die nog in afwachting zijn van een goedkeuring, kunnen eveneens
gevonden worden via het verslag goedkeuringsstatus.

Selecteer hiervoor alle documenttypen en toon alleen de ‘openstaande’ documenten,
eventueel tot het einde van het boekjaar, om er zeker van te zijn dat alle documenten die
goedgekeurd hadden moeten worden ook daadwerkelijk zijn geboekt.

1.4 Conceptdocumenten

Rapporten — Inkoop en verkoop — Conceptdocumenten:

Logres Business Solutions B.V. 7
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Verslag geregistreerde documenten - selectiecriteria .
Gebruiker Alle hd [w] alleen open
| Datum Documentdstum | Van Tot: 31-12-20
Verkoop - debiteursn Inkoop - crediteursn
Klantoffertes Aanvraag tot bestellen
Klantorders Leverancierscfferte
Lewveringen Bestellingsn
Retouren Goederenonitvangst besteliing
Uitgaande vooruithetaling Retouren
Uitgaande facturen Ontvangen vooruitbetaling
Creditnota's verkoop Ontvangen facturen
Creditnota’s inkoop
Magazijnbeheer Inventarisatistransactie
[¥] Goedersnontvangst Inventarisatie
[¥] Goedersnafgifte Beginsaldo woorrazd
[ &znvrasg voorraadiransport Voorraadbosking
[¥] vVoorraadtransporten
=

Controleer vervolgens of er conceptdocumenten aanwezig zijn welke nog in het boekjaar
afgesloten dienen te worden.

- Selecteer bij Gebruiker de waarde Alle;
- Vink Alleen open aan.
- Vink Datum aan, selecteer Boekings- of documentdatum en voer de begindatum en
einddatum in van het jaar dat afgesloten gaat worden;
- Klik op OK;
Zorg ervoor dat de openstaande conceptdocumenten zoveel mogelijk worden afgesloten of
verwijderd.

1.5 Bankafschriften

Betalingen — Rekeningafschriften en externe afstemmingen > Verwerking rekeningafschrift.

Zorg bij alle bankrekeningen waarvoor bankafschriften worden geimporteerd dat er geen
afschriften meer staan met een status anders dan Afgesloten.

1.6 Openstaande betalingsruns

Betalingen — Paymentwizard:

Logres Business Solutions B.V.
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Paymentwizard s [

Selectie betalingsruns
Selectesr "Nisuwe betalingsrun starten” als u sen betalingsrun wilt creéren.Selecteer "Opgeslagen betaling
bekijken van esn nog nist uitgevoerde betalingsrun.Selectesr “Utgevoerde betalingsruns bekijken™ als u

) Nieuwe betalingsrun starten
=) Opgesiagen betalingsrun laden

[] uitgevoerde betalingsruns weergeven Zosken ||
#  Omschrijving betaSngsrun  Datum Tetaal Aantal betafngen  Status A
1 We20i71027n2 27-10-20 EUR 3.802.68 0 Aanbevoien

|; Hazr lzatste stap gaan

- T T

- Selecteer de optie Opgeslagen betalingsrun weergeven
- Zorg ervoor dat het vinkje Uitgevoerde betalingsruns weergeven uitgeschakeld staat

Als er in dit overzicht betalingsruns staan met de status Aanbevolen, dient te worden
beoordeeld of deze runs nog moeten worden uitgevoerd.

Logres Business Solutions B.V. 9
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1.7 Negatieve voorraden

Magazijnbeheer — Voorraadrapporten — Voorraadstatus:

Voorraadstatus - selectiecriteria N
Artikelnr, Van Tot

Leverancier Van | tot

Artikelgroep Ale v

" Somscharpen [

Artikelen met hoeveelheid 0 in voorraad verbergen

Op plaats , Op magazijn
Locatie Magazijncode Magazijnnaam /
v
= 02 Backup Magazijn
= 03 Drop Ship
= 04 Controle magazijn
= 05 Bin Magazijn
¥ 's Hertogenbo:

Verberger
o

- Laat de selectiecriteria voor Artikelnr. en Leverancier leeg zodat alle artikelen worden
opgenomen;

- Zorg ervoor dat alle magazijnen zijn aangevinkt

- Klik op OK;

- Het rapport voorraadstatus staat nu op het scherm. Dubbelklik op de kolomkop ‘In
magazijn’ om deze kolom van laag naar hoog te sorteren.

Als er negatieve voorraden bestaan, staan deze nu bovenin het scherm. Deze moeten
gecorrigeerd worden voordat de jaarafsluiting uitgevoerd kan worden.

Logres Business Solutions B.V. 10
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1.8 Voorraadtelling

Magazijnbeheer — Voorraadtransacties — Inventarisatietransactie — Inventarisatie:

Inventarisatie S

Distum inventarisatie O7-12-2017 [ Tid 14:03 Nummer {Prim. i3

Type inventarisztie E<n teller fud Status Openen

Inventarisator Gebrutker ™ ||mark Ref. 2

Algemesn

Zosken  Artikeinummer Magazijnen |
#  Artikelnu..  Artkelomschrijv.. | Blokkeren Magaziin | Magazijnl.. | Hvh in magasi... Geteld Getelde hoeveshheid Afwijking
1 |ep 2 BD gecoat 216 ir [w] =01 100000 [ 0,000 0,000
2 lep 2 BD gecoat 216 itr [w] =02 7000 [ 0,000 0,000
3 lep 2 BD gecoat 216 itr [w] =03 2000 [ 0,000 0,000
4 =p13 IEC 1000 fr. Schutz, [w] = 02 o0 [ 0,000 0,000
5 = 20170216 Kroonkurken reguk [w] = 02 12,000,000 O 0,000 0,000
& = 20170216 Kroonkurken reguk [w] = 02 7,000,000 O 0,000 0,000
7 = 20170216 Kroonkurken reguk [w] = 02 34,000,000 O 0,000 0,000
& = 309 Pallets [w] = 02 5000 [ 0,000 0,000
9 =4 Omweerkdrums 2161 [w] =02 3000 [ 0,000 0,000
10 = 8 C [w] =02 2000 [ 0,000 0,000
11 = 5501028  The Line 9501 S. Gn [w] =02 so00 [ 0,000 0,000
12 = 5501035  The Line 9501 Bruin [w] = 02 2000 [ 0,000 0,000

102,451,000
Opmerkingsn

De jaarafsluiting is een goed moment om de voorraden fysiek te controleren.

- Stelin of er één of meerdere personen tellen bij ‘type inventarisatie’

- Voeg artikelen toe middels de knop onderin het scherm. Maak hier een keuze uit
welke artikelen geteld dienen te worden, waarbij ook onderscheid gemaakt kan
worden in welke magazijnen er geteld wordt.

- Nadat de artikelen zijn toegevoegd aan het scherm, kunnen de artikelen voor
voorraadtransacties geblokkeerd worden door te dubbelklikken op de kolom
‘blokkeren’.

- Voeg het document toe en print de tellijsten uit.

Logres Business Solutions B.V. 11
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Nadat het tellen is uitgevoerd, kunnen de getelde hoeveelheden worden toegevoegd aan
SAP Business One:

Inventarisatie =B
Caturn nventaraabe 1220 Tipd 1408 Hummer Prim, 3

Typs invertaruate Edn bellar e Shabus Dparen

Inventarsator Gebrudker ¥ mark Ref. 2

Algamean

Zoeken  Arbkeinummer Magasiren -

#  Arkeinu..  Arkelomschrijv... Bokkeren Magasijn Magazinl. Hvh inmagarl., Geisid  Getelde hosveshed Abeking A
L =2 BO gecoat 216 & [ = 01 wmme [ 100,000 000

2 & S0 gecoat 215 i [w & 0 e 16,000 ~L000

s BD gecoat 18 &r [ o 00 nom [~ 22,000 D000

& b1 TBC 1000 B, Sehut | b oo 28000 v 30,000 3,000

5 b 2070216 Kroonkurken reguk [ o 02 oo [ 19,000,000 000 |
& BB H0IM2LE- Kroonkurken regud [ = 0 7m0 [ 7,000,000 2,000

7 o MITORLEA Kroonkurken regul [ o 00 Moo [V 33,250,000 =T50.000

& =3 alists [w! o 00 - R 55,000 0,000

9 4 Omwerkdrued 216 [ = 02 w0 v 6000 .000

10 e e [w = o2 B R 22,000 ~2.000

11 = F50I028  Thae Line 3501 5. Gy [+ &b o [T R £.000 0.000

12 = 9501038  The Line 3801 Bruin [ = 00 wme [ 29,000 8,000

102451000 191.730:000 7350004

Opmarkargen
|_oc | [ | o ornbong

Afwijkingen (positief of negatief) van meer dan 5% worden rood getoond, ter verduidelijking
dat het hier om een aanzienlijke afwijking gaat.

Door middel van de knop ‘Naar voorraadboeking kopiéren’ wordt een boekingsvoorstel
geopend om de afwijkingen te registreren.

Als deze afwijkingen bevestigd worden, wordt de vraag gesteld of de geblokkeerde artikelen
weer vrijgegeven mogen worden.

Logres Business Solutions B.V. 12
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1.9 Controle grootboekrekeningen voor de voorraad

Rapporten — Magazijnbeheer — Verslag voorraadcontrole:

Verslag voorraadcontrole - selectiecriteria

I Boekingsdatum  * \.l'anl Tot 31-12-22
Artikelen
Code van Tat |
Artikelgroep #

Eigenschappen Megeren

O Grootboel_(rekening!

Magazinen
Magazjncode Magazinnaam
=2 02 Backup Magazin
= 03 Drop Ship
= 04 Partj Magazin
> 05 Bin Magazin
= CONSO1 Consignatie CONSO01
Weergeven
I:' Op rekeningen samenvatte I
00 pagzrin grosnaran

or artikelen/rekeningen zonder transacties weergeven
T earaathadr]

Artkelen met gecumuleerde eelheid verbergen

uidige -artikelwaarderingsmethode niet

["] serie-/batchtransacties verbergen wanneer h

!w Snele weergave inschakelen I

Door de module ‘verslag voorraadcontrole’ kan de waarde van de goederen op een gegeven
datum worden gecontroleerd en worden vergeleken met de waarde van het grootboek voor

voorraden op de balans.

- Voer de boekingsdatum in met als einddatum het einde van de verslagperiode
- Zorg ervoor dat alle artikelen worden meegenomen

- Weergeven: op rekeningen samenvatten

- Neem tevens het beginsaldo voor de artikelen mee.

- ‘Snelle weergave inschakelen’ selecteren

Het resultaat toont een verslag van de voorraad, uitgesplitst per grootboekrekening (indien er
meerdere grootboekrekeningen voor de voorraad worden gehanteerd).

Versiag voorraadcontrole -0 x
Wan datum Diadum ok 30-11-20 Bakanargen Mesrvoudg
Walute Eurg

Gacurudsards watrds <
AALO00.00,36

# - Orooibcakrs.. Syilssrdstun  Boskingadstion Documant Artkw... Afkslomachify.. Meg.. Hos.. Kollsn Tremiwi..
1 el 3000

Logres Business Solutions B.V. 13
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Het saldo van het verslag voorraadcontrole kan worden vergeleken met de balans, welke is
op te halen via Rapporten — Financiéle Boekhouding — Financieel — Balans:

Balans -Ox
Tot 30-11-20 [[] Subtotzlen weergeven Miveau 5 hd
[7] Titeks verbergen
Mazam rekening Saldo Relstief percentage
15001 - Vioorraden
3000 - Voorraad EUR 233.000.300,36 o 57,43

Totazl 15001 - Voorraden EUR 233.000.300,36 % 9743

Eventuele verschillen kunnen worden veroorzaakt door:

- Niet alle artikelen zijn meegenomen in het verslag voorraadcontrole

De rapporten zijn niet op boekingsdatum gedraaid

Er is rechtstreeks op het grootboek voor de voorraden geboekt, bijvoorbeeld via een
journaalboeking of via facturen van het type ‘service’

- De grootboekrekeningbepaling is gedurende het jaar gewijzigd.

Logres Business Solutions B.V. 14
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1.10 Opschonen tussenrekeningen
Financiéle Boekhouding — Rekeningschema

Controleer het saldo van rekeningen waarvan het wenselijk is dat ze voor aanvang van de
jaarafsluiting geen saldo meer hebben, zoals de rekening voor vraagposten en bepaalde
tussenrekeningen.

Rekeningschema — 0O x
Details groctboskrekening 1580 - BTW verlegd EU — —
) Titel (%) Actieve rekening 1570 - BTW verlegd buiten EU B
23000 - Cradite
Groothoek rekening 1993 ) —— h:i::”
Mazm — & Emsy
Externs code | 1600 - Crediteuren binnenland
Valuta -ll.E,UfP - 161D - Crediteuren buiteniand

1640 - Vooruitbetalingen

1650 - Nog te ontvangen fakt
1659 - Tussenrekening CRED
[] vertrouwekik Miveau 4 24000 - Dverig Vreemd Vermogen
24001 - Vannootschapsbelasting

Saldo 0,00 JEuR b
1700 - Vennootschapsbelasting —
ens._cha n groothoskreker o - 24002 - Loonbelastingan en Soc, Varzk, Opbrengsten
Rekeningsoort Overige x| 1800 - Afte dragen Soc, lasten
[] Meeboekrekening 1810 - Af te dragen Loonheffing
L] Geldrekening 0 - | 1820 - Ingzh. Pensicen Pramis
Hervmaitening Lrdutz) 1830 - Ingeh. zanv. WA Premis sl
[[] Handmatige bocking blokk:
1840 - At te dragen Spaariocon
1850 - Afboeking res.bijzbel1 ——
Relevant voor kostenadministratie 1855 - Afboek.res.soc.lst.bijz.1 Ehrsiasel ek
[ project 1850 - Varm. =f te dragen LH
1870 - Ingehouden Loonheffing - —
1880 - Ingehouden ZFWN pramie
i ; i Kaosten wan de
24003 - Overige Schulden en Overl. omzet
190D - Res, Vakantiegeld indl. Soc. Lasten
1910 - Reservering bijz. belastingen —_—
1820 - Owverige Owerlopende Pass, Owenige kostan an
s SR
1.11 Boekingen in periode 13
Financiéle Boekhouding — Rekeningschema
Journaalboeking
Tt Harmvar Pk roguclabiorn s et Docuranidiium  Opeerkiegen (7 Vistw wimsalicary
Prim. - nu-N FUTES BN | [} meens
ot b feei Hiel s T dtar ey 5 bty e Eapbloae Takar Proged ¥ Gerractabrany, (par. 10)
- - [ Eiviring
Traracode Al £ ol 2 hel, 3
- o gt bty
Drgertupa roghahaer
Mg G
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Correctieboekingen die betrekking hebben op een heel boekjaar, kunnen worden geboekt via
journaalboekingen met ‘Correctietrans. (per. 13)’ aangevinkt.

Bij het ophalen van financiéle rapporten, zoals de verlies- en winstrekening, kan worden
aangegeven of transacties uit periode 13 wel of niet moeten worden weergegeven, door
‘Aanpassingen negeren’ aan of uit te vinken.

Verlies- en winstrekening - selectiecriteria - X
Datum |Documentdstum ™| Van  [01-01-20 =1 Tot 31-12-20

In verslsg wesrgeven: Sjabloon Resultatenrekening ¥ "] Geregistreerde documenta

] Rekeningen met nulsaido In esrste kolom wesrgeven

[] Maam in vresmds taal (&) Eigen valuta {w] Azsnpassingen negeren

] Bxdterns code ) Systeemwaluta

= In tweede kolom wesrgeven ¥ =

(3 Iaarverdag _‘_. : ot O Herwaardering

O Maandversag O Vreemde valuta SR

- £, (#) Saldo voor vergelijking

Benndiek verdag () Jaaroverkospelende cumulatie
() Jzar tot heden

A

1.12 Controleren van afschrijvingen / activa boekingen

Financiéle Boekhouding — Vaste Activa — Afschrijvingsrun

Afschrijvingsrun - 0Ox
Vasrderingsgebisd GA&R Sl
Afschrijvan ot 3-12-20

Vorige sachrijvingsruns

#  Ultvo... Satus Wasrderingsgebled - Afschrijven tct  Boskingsda... Afschrijving Opmerkingsn
R | Afschrijving geboekt  GAAP 30-05-20! 30-06-20! EUR 56.00

2 =2 Afschrijving geboekt  GAAP 30-05-20 30-05-20! ELR 503,00

3 £h 3 Afschrjving geboskt  GAAP 0-11-20 30-11-20 ELR 1,195,00

4 =4 Afschrijving geboskt  GAAP 3-13-0 I-13-20_ EUR 33100

Indien gebruik wordt gemaakt van de modules om vaste activa te beheren, dient
gecontroleerd te worden of alle afschrijvingen voor het boekjaar hebben plaatsgevonden.

Indien geen gebruik wordt gemaakt van de vaste activa modules, zullen eventuele
afschrijvingen via journaalboekingen moeten plaatsvinden.
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1.13 Aanvullende controles

Afhankelijk van de financiéle inrichting van uw bedrijf, kunnen aanvullende controles
noodzakelijk zijn.

Wij adviseren om bij twijfel hierover contact op te nemen met uw accountant.

Logres Business Solutions B.V.
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2 Periodeafsluiting

Bij de documentnummering kan er gebruik worden gemaakt van een periodeteken.
Documenten kunnen dan een nummerreeks gebruiken die gekoppeld is aan een bepaald

jaar.
Het periodeteken wordt al vastgelegd bij het aanmaken van een periode of jaar.

Werkt u niet met periodeteken, dan kunt u paragraaf 2.1 overslaan en verder gaan bij

paragraaf 2.2.

2.1 Aanmaken periodeteken

Als u de documentnummering wilt koppelen aan het boekjaar (bijvoorbeeld: de eerste twee
cijffers van een factuurnummer zijn de laatste cijfers van het jaartal) dan kunt u werken met
periodetekens. Het periodeteken moet eerst worden aangemaakt:

Beheer — Definitie — Financiéle boekhouding — Periodetekens
Periodetekens - Definitie

#  Periodeteken
1 2022

2 2023

3 Standaard

4 fest per

5

Vul de naam van het nieuwe periodeteken in (meestal zal dit het jaartal zijn) en klik
vervolgens op Actualiseren en OK.

2.2 Nieuw boekjaar aanmaken

Beheer — Systeeminstellingen — Boekingsperioden

Het scherm Boekingsperiode wordt nu geopend. Controleer of het nieuwe boekjaar al is
aangemaakt. Klik op de knop Nieuwe periode als dat niet het geval is.

Logres Business Solutions B.V. 18
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Boekingsperioden

Zoeken |

Algerneen Boekingsdatum Vervaldatum Documentdatum
# Periodecode MNaam van periode  Periodestatus Van tot Van tot Van tot
193=> 2022-01 2022-01 Afsluitperiode 01-01-22 31-01-22 01-01-22 31-12-22 01-01-22 31-12-22
194=r 2022-02 2022-02 Afsluitperiode 01-02-22 28-02-22 01-01-22 31-12-22 01-01-22 31-12-22
1955 2022-03 2022-03 Afsluitperiode 01-03-22 31-03-22 01-01-22 31-12-22 01-01-22 31-12-22
196k 2022-04 2022-04 Afsluitperiode 01-04-22 30-04-22 01-01-22 31-12-22 01-01-22 31-12-22
197= 2022-05 2022-05 Afsluitperiode 01-05-22 31-05-22 01-01-22 31-12-22 01-01-22 31-12-22
198=> 2022-06 2022-06 Afsluitperiode 01-06-22 30-06-22 01-01-22 31-12-22 01-01-22 31-12-22
199=x 2022-07 2022-07 Afsluitperiode 01-07-22 31-07-22 01-01-22 31-12-22 01-01-22 31-12-22
200=> 2022-08 2022-08 Afsluitperiode 01-08-22 31-08-22 01-01-22 31-12-22 01-01-22 31-12-22
201=x 2022-09 2022-09 Afsluitperiode 01-09-22 30-09-22 01-01-22 31-12-22 01-01-22 31-12-22
202=» 2022-10 2022-10 Afsluitperiode 01-10-22 31-10-22 01-01-22 31-12-22 01-01-22 31-12-22
203=R 2022-11 2022-11 Gedeblokkeerd 01-11-22 30-11-22 01-01-22 31-12-22 01-01-22 31-12-22
204> 2022-12 2022-12 Gedeblokkeerd 01-12-22 31-12-22 01-01-22 31-12-22 01-01-22 31-12-22
205> 2023-01 2023-01 Gedeblokkeerd 01-01-23 31-01-23 01-01-23 31-12-23 01-01-23 31-12-23
206m> 2023-02 2023-02 Gedeblokkeerd 01-02-23 28-02-23 01-01-23 31-12-23 01-01-23 31-12-23
207=» 2023-03 2023-03 Gedeblokkeerd 01-03-23 31-03-23 01-01-23 31-12-23 01-01-23 31-12-23
208=r 2023-04 2023-04 Gedeblokkeerd 01-04-23 30-04-23 01-01-23 31-12-23 01-01-23 31-12-23
209=r 2023-05 2023-05 Gedeblokkeerd 01-05-23 31-05-23 01-01-23 31-12-23 01-01-23 31-12-23

Mieuwe perioden cregéren met "Vervaldatum tot' in volgende boekjaar
December ¥

Instellen op einde van

oden

0K Mieuwe periode

TIP: In SAP Business One versie 10 is functionaliteit toegevoegd op het scherm
‘Boekingsperioden’

Door ‘Nieuwe perioden creéren met ...’ te activeren, en vervolgens op te geven wat de
gewenste eindperiode is, worden de nieuwe perioden automatisch aangemaakt met een
vervaldatum die in het nieuwe jaar ligt.

Vul de gegevens van het nieuwe boekjaar in. Deze ziet er in de ‘standaard’ situatie met een
boekjaar van 12 perioden van 1 maand als volgt uit:

Boekingsperiode — X
Perindecode

Maam van periode 2023

Deelperioden Maanden -
Aantal perioden 12

Periodeteken lz023 Ml |
Periodestatus Gedeblokkeerd

Terminen

Boekingsdatumn van 01-01-23 Tot  31-01-23
Vervaldatum van 01-01-23 Tot  131-12-23
Documentdatum van 01-01-23 Tot |[31-12-23

Begin boekjaar 01-01-23

Boekjaar 2023

Toevoegen

Logres Business Solutions B.V.
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De Periodecode en Naam van periode bevatten in dit geval het jaartal. De waarde in het veld
Aantal perioden wordt automatisch ingevuld nadat het veld Deelperioden is gevuld. Deze
waarde kan nog worden gewijzigd.

In het blok termijnen kunnen de boekingsdata, vervaldata en documentdata die binnen de
boekingsperiode vallen worden ingevuld.

Aan het einde van het jaar kan het voorkomen dat er documenten zijn waarbij de
vervaldatum in het daaropvolgende jaar ligt. Om die reden is het aan te raden om in het veld
Tot achter vervaldatum een datum in te voeren die in het nieuwe jaar ligt (bijvoorbeeld 31-
03). Als deze datum op de laatste dag van het boekjaar blijft staan is het niet mogelijk om
een boeking te maken met een vervaldatum in het volgende boekjaar.

In de onderste twee velden kunnen het begin van het boekjaar en het boekjaar worden
ingevuld waarop de periodes betrekking hebben. In de ‘standaard’ situatie is de begindatum
van het boekjaar 1 januari, maar bij een gebroken boekjaar wijkt dit uiteraard af.

Klik op de knop Toevoegen om de nieuwe perioden aan te maken.

2.3 Documentnummering

Er zijn 2 nummeringsmethoden mogelijk:
- Een afzonderlijke nummeringsserie voor elk documenttype (zie 2.3.1)
- Eén nummeringsserie voor meerdere soorten documenten

De eerstgenoemde methode is de meest gangbare, maar ook de 2° komt incidenteel voor.
We beschrijven ze beide in dit document.

2.3.1 Documentnummering met eventueel gebruik van een periodeteken

Als u de documentnummering wilt koppelen aan het boekjaar (bijvoorbeeld: de eerste twee
cijfers van een factuurnummer zijn de laatste cijfers van het jaartal) dan kunt u werken met
periodetekens. Deze methode wordt vaak toegepast door klanten. Het periodeteken wordt
besproken in paragraaf 2.1.

Vervolgens moet de documentnummering vastgelegd worden via:
Beheer — Systeeminstellingen — Documentnummering

Logres Business Solutions B.V. 20
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Documentnummering - Definitie

Document Standaardserie Eerste nummer Volgende nummer  Laatste nummer Menunamen wizigen
Zakenpartners - Klant Klant1 6000 6002 7000
Zakenpartners - Leverancier Leveranc 1001 1002 59409
Artikelen Handrmati
Resources Handmati
Uitgaande facturen Prim. 1 772
Creditnota’s verkoop Prim. 1 16
Leveringen Prim. 1 888
Retouraanvraag Prirmary 1 6
I Klantorders 2022 220001 220001 229999 I
Creditnota's inkoop Prirm. 1 17
Goederenontvangst besteling Prim. 1 536
Retouraanvraag inkoop Prirmary 1 3
Retouren Prim. 1 14
Bestelingen Prim. 1 542
Klantoffertes Hardware 100001 100661 199999
Inkomende betalingen Prim. 1 439
Stortingen Prim. 1 1
Journaalboekingen Prim. 1 3858
Uitgaande betalingen Prim. 1 192
Goederenontvangst Prim. 1 147
Goederenafgifte Prim. 1 3
Aanvraag voorraadtransport Prim. 1 7.

Y e e e Fiiem 4 an

In dit scherm bepaalt u per document, en indien gewenst per periodeteken, welke
documentnummering er gebruikt moet worden. Voor de documenten waarvan de
documentnummering gekoppeld is aan het boekjaar moet een nieuwe nummerserie
aangemaakt worden. In bovenstaand voorbeeld zijn er voor klantorders specifieke
nummerreeksen per periodeteken (jaar) gedefinieerd.

Door te dubbelklikken op het blokje voor de kolom ‘Document’, worden de aangemaakte
series voor de documentnummering van het betreffende document getoond.

Series - Klantorders - Definitie

Nummer String
Naam Eerste nummer Volgende nummer Laatste nummer Prefix Suffic Opmerkingen Groep f| Periodeteken
Prim. i) i 842 1 ~fstandaard ~

2022 220001 220001 229999 1 ~j2022 *
2023 230001 230001 230999 1 2023 il

WM gy

Klik met de rechter muisknop op de onderste regel die is gevuld en kies voor de optie Regel
toevoegen om een nieuwe serie aan te maken. Let goed op dat u in de kolom ‘Periodeteken’
het juiste periodeteken invoert.

Vult u bij het periodeteken niets in (‘Standaard’), dan bepaalt u handmatig welke
nummerreeks het systeem zal gebruiken. Dat instellen doet u door:
- De gewenste regel te selecteren
- knop ‘Als standaard instellen’ activeren. Er opent zich een nieuw scherm waar u een
selectie moet maken hoe de standaard moet worden vastgelegd. Dit zal veelal een
nummerreeks zijn, die voor alle gebruikers hetzelfde is. Kies dan optie 2. Werkt u met
verschillende nummerseries voor verschillende gebruikers, kies dan optie 1 of 3.
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Series - Klantorders - Definitie

Nummer String
# Maam Eerste nummer Volgende nummer Laatste nummer Prafix Suffix Opmerkingen Groep Periodeteken Blokkering Digit...
1 Prim. & 1 B44 1 vistandaard v [ 1
2 2022 220001 220001 220000 1 *2022 = | [
3 2023 230001 230001 239999 1 Tiz023 b ] ]
Met geselecteerde periode-indicator gekoppelde reeks weergeven Alle perinden -
] oK Als standaard instellen

Systeemmelding
Standaardserie @

) Als standaard voor huidige gebruiker vastleggen
) Als standaard voor alle gebruikers vastieggen

) standaard voor bepaalde gebruiker vastleggen

Bevestigen met OK en ‘Actualiseren’.

LET OP:

‘Als standaard voor alle gebruikers vastleggen’ dient te gebeuren door een gebruiker met
superuser rechten. Wordt dit door een ‘reguliere’ gebruiker gedaan, dan wordt de
nummering alleen voor die gebruiker toegepast!

Resultaat van de ‘als standaard toewijzen’:

Series - Klantorders - Definitie

Mummer String
# Maam Eerste nummer Volgende nummer Laatste nummer Prefix Suffix Opmerkingen Groep Periodeteken Blokkering Digit...
1 P 3 844 1 =standaard ~* [ [l
2 2022 220001 220001 229999 1 v 2022 b |:| |:|
3 2023 230001 230001 239999 1 (2023 » ] ]

(de als standaard toegewezen reeks wordt vet weergegeven)

‘Als standaard toewijzen’ is met name belangrijk als u NIET met het periodeteken werkt. Het
systeem zal dan ALTIJD de reeks gebruiken die ‘als standaard’ is geselecteerd.

Voor deze reeksen (zonder periodeteken) is het van belang dat u op de eerste dag van het
nieuwe jaar, de nieuwe reeks ‘als standaard’ gaat markeren. Doet u dit niet, dan zal de
‘oude’ reeks doorlopen, ook in het nieuwe jaar.

Het moment van ‘Als standaard instellen’ is hier dus erg belangrijk!

Werkt u voor een bepaalde reeks WEL met het periodeteken, dan is ‘Als standaard instellen’
niet meer van belang. Het systeem zal dan, op basis van boekingsdatum, automatisch
bepalen welke nummerreeks wordt gebruikt.
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Een voorbeeld:
We gebruiken dezelfde reeks als hierboven, de klantorders

Series - Klantorders - Definitie

Mummer String
# Maam Eerste nummer Volgende nummer Laatste nummer Prefix Suffix Opmerkingen Groep Periodeteken Blokkering Digit...
1 i @ 1 844 1~ Standaard ~| [ O
2 2022 220001 220001 229999 1 ¥ 2022 x |:| |:|
3 (2023 230001 230001 239999 1 ¥ |2023 * [l ]

Een klantorder wordt ingevoerd met als boekingsdatum 01-01-23.
Systeem kijkt dan in de boekingsperioden, welke reeks aan de periode is gekoppeld die

hoort bij datum 01-01-2023

Periodecode 023-01 P
Maam van periode 2023-01-01

Deelperioden Maanden

Aantal perioden 12

Periodeteken 2023 @
Categorie 2023

Periodestatus Gedeblokkeerd hud
IBneklngsdatum\fEn 01-01-23 Tot |31-01-23 I
Venvaldatum van 010123 Tot | [31-12-23
Documentdatum van 01-01-23 Tot [31-12-23
Begin boeljaar 01-01-23

Boekjaar 2023

In iedere boekingsperiode staat ingesteld of er gebruik wordt gemaakt van een periodeteken,
en zo ja, welke.

In ons voorbeeld staat dat periodeteken 2023 is gebruikt, en dus zal SAP een nummer gaan
toewijzen uit de 2023 nummerreeks (regel 3 van de nummerreeks)

Als de klantorder ingevoerd zou worden met boekingsdatum 01-01-2021, dan staat in de

boekingsperiode die hoort bij die datum:

Periodecode P
Maam van periode 2021-01

Deelperioden Maanden

Aantal perioden 12

Periodeteken Standaard ¢
Categorie 2021

Periodestatus Afsluitperiode -
Termiinen

Boekingsdatum van 01-01-21 Tot [31-01-21
Vervaldatum van 01-01-21 Tot  [31-12-21
Docurnentdatum van 01-01-21 Tot [31-12-21
Beqin boekjaar 01-01-21

Boekjaar 2021

Oftewel: de standaard nummerreeks (regel 1 van de nummerdefinitie).

Conclusie: het ‘Als standaard toewijzen’ heeft met het gebruik van periodeteken geen effect,
want boekdatum en boekingsperiode-instelling zijn dan bepalend voor de gekozen
nummerreeks.

Bij gebruik van periodeteken dus GEEN specifiek handmatig omschakelmoment van
nummerreeks, want het systeem bepaalt dit automatisch (mits het nieuwe boekjaar/periode
is aangemaakt).
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In praktijk zou je al enkele jaren vooruit kunnen werken en de codes aanmaken.

Maar hier schuilt ook een risico: bij het aanmaken van een nieuwe periode/boekjaar, wordt
ook de grootboekrekeningbepaling overgenomen van het oude naar het nieuwe jaar.

Heb je dus al vroegtijdig het nieuwe boekjaar aangemaakt, maar daarna in het huidige
boekjaar nog wijzigingen aangebracht in de grootboekrekeningbepaling, dan is die wijziging
dus NIET in het nieuwe boekjaar overgenomen. Pas dus op en controleer voor de zekerheid
of de actuele instellingen in het nieuwe jaar overeenkomen met de huidige instellingen.

2.3.2 Werken met meerdere documentsoorten per serie

Bedrijfsdetails — o]
Alge...  Boekhoudgege... Basisinitiali... | Elektronische fiscale rappor...
Sjabloon rekeningschema Rekeningscherma NL
Eigen valuta Euro
Systeemvaluta Euro

Standaardrekeningvaluta Eigen valuta -

net

SAP biedt de mogelijkheid om meerdere documentsoorten te koppelen aan 1 nummerreeks.
Bijvoorbeeld: facturen en creditnota’s gebruiken 1 gezamenlijke reeks.

In de bedrijfsdetails is dan de gemarkeerde optie geactiveerd. Deze instelling is naderhand
NIET meer te wijzigen.

Mogelijk om meerdere documenten aan 1 nummerreeks te koppelen kan via
Beheer — Systeeminstellingen — Documentnummering — Series aan document koppelen

Series aan document koppelen - Definitie

Document Standaardserie
Zzkenpartners - Klant Manual
Zzkenpartners - Leverancier Manual
Artikelen Mznuzl
Resources Mznuzl
Uitgzande facturen
Creditnotz's verkoop VKfac2i
Leveringzn VKlev21
Retouraanvrazg VKlev21
Retoursn VKlev2i
Klantorders VKord21
Ontvangen facturen IKfac2i
e
Goederenontvangst besteling Rlev.
Retouraanvrasg inkcop Tifac2t
Retoursn IKlev2t
Bastelingzn TKordr21
Klantoffertes VKoffz1
Inkemende betalingen ENK15
Stortingen Primary
Journaalboskingsn JEIS
Uitgsande betalingen ENK15
Goederenontvangst VilevZi
Goederenafgifte SDF15
Aanvraag voorraadtransport VKord21
Voorraadtransporten VEleval
Francoprijzen LC15
Voorraadherwazrdering SDF15
Serviceaanvraag SRV1S
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In bovenstaande voorbeeld worden uitgaande facturen en creditnota’s verkoop via 1
nummerreeks verwerkt (Vkfac21).

Niet vergeten om de (nieuw aangemaakte) nummerreeks ook daadwerkelijk te activeren bij
de desbetreffende documenten. In het voorbeeld zijn de nummerreeksen VKfac21, VKfac22,
VKfac23 en VKfactuu geactiveerd voor Uitgaande facturen en Creditnota’s verkoop.

Onderstaande scherm kan worden geopend en bewerkt door te dubbelklikken in de eerste
kolom in het scherm ‘Series aan document koppelen’ (zie hierboven)

57 | SRV1S

5% |STF1S

37 |\VAST22
41 Vast23

31 VKfac21
VEKfac22
VEKfac23
VKfactuu
VElew2l
vklev22
VElev23
Vilever
VKoff21
VKoffz2

I o

HEHEEEE YN

OoOoooo

Als standaard instelien

EEE 00

Het instellen van de documentnummering kan dan via
Beheer — Systeeminstellingen — Documentnummering —Nummeringsseries

Nummerimn ies - Definitie

Setaciser seristype woor instafiste Document >
it Strrg
& Maam Eeryie nurmrmer Volgangs rummer Laatsts muremer Prafia Sy Oprmark mgan Grosp Derodeteken Aferglosn vorma  Bicklkarn
1 Primary 1 293 2000 1 = Sandsard -
Haanyra 205000 205004 06393 1 ~ Swandasrd -
3 IKsanki 205000 DE0TS ] 1 * Standaacd -
4 Izanuli patsin] 13600% 168 1 ¥ Standaard v
5 IKsanv22 226000 6133 o] 1 ¥ 2D - [
§ Offens 2010000 13468 Flb ] 1 * Sndasrd - L
7 TKonder 0N TN W 1 ~ Standasrd -
B liever 050000 20BeEE1 ] 1 ¥ Standaacd -
9  Bdachu 2090000 2097561 ] 1 * Standaard -
10 Vel petl -] 2114795 119 1 ~ Standsard - [
11 TKerdell 000 Fivitr ] 175599 1 * Standssrd - [
1 ieviy 1159000 188425 189999 1 - Saandaard *
8 Iac 2150000 21%e0s1 135 1 * Standaard -
M VWofiz? 2210000 piLi kL] o] 1 v n -
15 SDFII TEWI00 ZI31186 poi ] 1 v 0D - [
16 | [Kewdell Lo ZITH5] ] 1 o - L
17 | 1ie 2280000 66726 B3 1 - xon -
18 Ifacy 10000 1rESE 1rEeEE 1 - 3 -
1 | Viorder 20200000 TO2LAEE ] 1 * Stancaard -
W Videver 030000 IZIEEE o] 1 ¥ Stancisard - [
I Wisctuu 0D IAIZIN ] 1 * Standssrd - [
I veardll 10200000 vl k] e 1 - Saandaard *
2 P ey diaias . Ear— -
I4 Witac 21400000 21424481 14379599 1 * Stanchaard - | N
b gy T v 714 a2 T 743 v
i o o P EEEEES 2 = 2o =
mﬁﬁ: 140000 245348 ) 1 - X - | |
™ prise T g 2. d

In dit scherm bepaalt u per nummeringsserie welke documentnummering er gebruikt moet
worden. Voor de documenten waarvan de documentnummering gekoppeld is aan het
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boekjaar moet een nieuwe nummerserie aangemaakt worden. In bovenstaand voorbeeld zijn
er voor verkoopfacturen specifieke nummeringsseries aangemaakt:

- In 2021 betrof het een ‘Standaard’ reeks (Periodeteken ‘Standaard’)

- In 2022 is een reeks gedefinieerd, die werkt met het periodeteken.

2.3.2.1 Werken met ‘standaard’ reeks

Vult u bij het periodeteken niets in (‘Standaard’), dan bepaalt u handmatig welke
nummerreeks het systeem zal gebruiken.

2.3.2.2 Werken met periodeteken

Ook bij de nummeringsseries is het werken met een periodeteken mogelijk.
SAP zal, op basis van de boekingsdatum van een document, controleren in de

boekingsperiode welk periodeteken van toepassing is:
Boekingsperiode — X

Periodecode 2023-01] [l
Naam van periode 2023-01-01

Deelperioden Maanden

Aantal perioden 12

Periodeteken 2023 @
Categorie 2023

Periodestatus Gedeblokkeerd -

Boekingsdatumn van 01-01-23 Tot |31-01-23 I
it

Venvaldatum van 01-01-23 Tot |31-12-23

Documentdatum van 01-01-23 Tot  |31-12-23

Begin boekjaar 01-01-23
Boelkjaar 2023

Het periodeteken bepaalt vervolgens welke nummeringsserie wordt gebruikt.

Stel dat een verkoopfactuur geboekt moet worden op basis van bovenstaande instelling
(boekingsdatum 01-01-2023), zal SAP op zoek gaan naar nummeringsserie VKfac22 (de
reeks die gekoppeld is aan de verkoopfacturen), in combinatie met periodeteken 2023.

In dit geval wordt de nummeringsserie NIET gevonden (alleen 2022 en ‘Standaard’ zijn
aangemaakt). Gevolg: SAP zal een foutmelding geven dat de nummeringsserie NIET
gevonden is.

2.4 Periodeafsluiting

De periodeafsluiting wordt gebruikt om het resultaat van een periode over te boeken naar de
balans.

Het is belangrijk dat alle boekingen zijn uitgevoerd voordat u de periode afsluit. Worden er
toch nog boekingen gemaakt in de betreffende periode nadat de periodeafsluiting is
uitgevoerd, dan moet de periodeafsluiting opnieuw worden uitgevoerd.

Alvorens de periodeafsluiting toe te passen, adviseren wij om een backup te maken van het
systeem en deze voor administratieve doeleinden te bewaren. Met name voor bedrijven die

werken met voorraadwaarderingsmethoden ‘FIFO’ of ‘Voortschrijdend gemiddelde’ is dit aan
te raden, omdat na het uitvoeren van een periodeafsluiting het niet altijd mogelijk is om terug
te rekenen wat de waarde van een artikel is geweest gedurende een afgesloten boekjaar.
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Daarnaast raden wij aan om, alvorens de jaarafsluiting te verrichten, een kopie te maken van
alle relevante financiéle verslagen uit SAP die door het bedrijf worden gebruikt.

Daarnaast adviseren wij om periodeafsluitingen eerst in een testomgeving te verrichten, om
te controleren of de boekingen het gewenste resultaat geven.

Beheer — Hulpmiddelen — Periodeafsluiting

Periodeafsluiting - selectiecriteria

X Rekening
¥ = Opbrengsten
10 x B Hosten
¥ B Financies! resultast
¥ B Kesten van de omzst
x® = Owerige kosten en opbrangsten

Pericde 2017 | Wan 2017-01 bl tot 2017-12 il
Saldctransportrekening = (03590 Resultast Vorige Boskjaren
Periodesfsluitrekening B (0340 Resultast Lopend Boskjaar

e

Met behulp van de module ‘periodeafsluiting’ wordt het resultaat van de winst- en
verliesrekeningen getransporteerd naar het resultaat op de balans.

Standaard zijn alle winst- en verliesrekeningen geselecteerd, maar indien gewenst kunt u dit
aanpassen door het kruisje voor de rekeningcategorie te verwijderen.

Vul achter Periode het boekjaar en de periode(n) in die afgesloten moeten worden. Als u
meerdere perioden tegelijk afsluit boekt de applicatie de correcties over het gehele af te
sluiten periodebereik in de laatste periode.

De velden Saldotransportrekening en Periodeafsluitrekening worden gevuld op basis van de
rekeningbepaling, maar kunnen nog gewijzigd worden. Op de saldotransportrekening wordt
het resultaat van de afgesloten periode(s) geboekt. De periodeafsluitrekening is een
tussenrekening die aan het eind van de afsluiting op nul moet uitkomen. Controleer deze
rekening nadat de jaarafsluiting is voltooid.

Klik op de knop Instellingen. In de velden Ref. 1 en Ref. 2 kan een referentie worden
ingevoerd. In de velden Vervaldatum en Documentdatum kunnen de te gebruiken data
worden ingegeven. Aangeraden wordt om het einde van de af te sluiten periode te kiezen.
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") Business

Instellingen periodeafsluiting — X
Periodeafsluiting - selectiecriteria

Ref, 1 |

Ref. 2

Vervaldatum 31-12-2017
Documentdatum 31-12-2017

Klik op de knop Uitvoeren. De aanbevolen afsluitboekingen worden getoond.

De afsluitboekingen bestaan uit twee boekingen:
1. Op de laatste dag van de af te sluiten periode: van de oorspronkelijke rekening naar
de periodeafsluitrekening.
2. Op de eerste dag van de periode volgend op de af te sluiten periode: van de
periodeafsluitrekening naar de Saldotransportrekening.

Als u akkoord bent met de aanbevolen boekingen vinkt u elke regel aan in de kolom
Goedgekeurd. Door op de kolomtitel te klikken worden alle regels aan- of uitgevinkt. Klik tot
slot op Uitvoeren om de boekingen uit te voeren.

Periodeafsluiting -0 X
Woor afsluttpericde 135 Van 2017-01 tot 2017-12

Ref. 1 Ref, 2 Varvaldatum Documentdztum Opmerkingan

[31-12-2017 31-12-2017 Pericdesfsluiting 2017

# Goedg.. Rekeningoode MNaam rekening | Valuta | Sslde (EV) Salde (W) Saldo (SV) Ref. ... | Ref, ...
1 [v = os000 Omzet binnenlznc ELR -5.174.340,35 000 -5.174,340,35

2| [ |ebos0wo Omeet ELI ELIR. -66.764,71 0,00 -66.764,71

3 [ =0z Omeet buiten EU EUR -1B.602,50 0,00 -18.602,90

4 [v] =330 Verkoopfactuur k EUR 91.548,31 0,00 91,548,31

5 vl = B100 Factuur Korfings: ELR. -425,00 0,00 425,00

6 [v] = 4000 Salaris ELIR 30,555.300,00 000 30.9%9.500,00

7 [ = amo Reiskostenvergos ELR 100,00 0,00 100,00 431

8 [w] = amn Uitzendkrachten EUR -200,00 0,00 -200,00

-78.082,377,3% -75.082,377,3%

< T [¥] Automstische opmerkingan creéren

Automatische opmerking: Markeer dit aankruisvakje om automatische opmerkingen aan de
journaalboekingen toe te voegen. De tekenreeks van de automatische opmerking bevat de
naam van de periode.

De periodeafsluiting is hiermee voltooid. Het is echter nog wel mogelijk om boekingen te
verrichten in de zojuist afgesloten periode.
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2.5 Boekingsperioden blokkeren

Beheer — Systeeminstellingen — Boekingsperioden

Boekingsperiode - X

Pericdecode 2017-01

Mazrm van pericds 2017-01

Deslpericdan Maariden

Azntz! pericden i2

Pericdetekan Standzard -

Categorie 12017

Periodeststus |Geblokkeerd -
Gedeblok keerd

Termijnen Gadeblokkesrd behalve verkoop

Boekingsdatum van Afslutperiods

Vervaldatum van Geblokkeard

Documentdatum van 01-01-2017 | Tot  [31-12-2017

Begin boskjzar 01-01-2017

Boskjaar 2017

Door middel van het inmiddels bekende scherm voor boekingsperioden kan na het uitvoeren

van de periodeafsluiting, de periodestatus worden gewijzigd naar ‘geblokkeerd’.

Door dit te doen, wordt voorkomen dat er nog boekingen kunnen plaatsvinden in een
afgesloten periode.

Mochten er naderhand nog transacties moeten plaatsvinden, dan zal de status van de

periode geopend moeten worden en de periodeafsluiting opnieuw moeten worden
uitgevoerd.

2.6 Boekjaarwissel (Vaste Activa)

Financiéle boekhouding — Vaste activa — Boekjaarwissel

Boekjaarwisseling - X
Van boekjaar 2019 v| 01-12-18 - 30-11-19

Tot boekjaar 2020 01-12-19 - 30-11-20

Ak

Per financieel boekjaar wordt voor de activa een procedure uitgevoerd. Hierbij worden alle
afschrijvingen en saldi van vaste activa door SAP Business One van het huidige naar het
nieuwe boekjaar overgeboekt.
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Het resultaat van de boekjaarwissel is zichtbaar op de stamgegevens vast actief. In eerste
instantie zullen de cumulatieve waarden van het vaste actief (voor het nieuwe boekjaar) op
0,00 staan, na het uitvoeren van de functie worden de cumulatieve waarden zichtbaar.

Waarderingsgebied GAAP
Boelkjaar 2023
Historische APK EUR 0,00
Aanschafwaarde en productiekosten |EUR 0,00
Restboekwaarde EUR 0,00
Historische RBW EUR 0,00
Mormale afschrijving EUR 0,00
Ongeplande afschriving EUR 0,00
Buitengewone afschrijving EUR 0,00
Overwaardering EUR 0,00
Restwaarde EUR 0,00
Hoeveelheid

-

=

Het uitvoeren van de functie heeft geen financiéle consequenties (journaalposten).
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3 Disclaimer

Ondanks alle inspanningen kan Logres niet garanderen dat de informatie in dit document
volledig, foutloos en te allen tijde up-to-date is. Dit geldt ook voor alle links die direct of
indirect aan dit document zijn gekoppeld. Logres behoudt zich te allen tijde het recht voor
veranderingen door te voeren of aanvullingen te doen op de informatie zonder mededeling
vooraf. Logres neemt afstand van alle wettelijke aansprakelijkheid die voortkomt uit het
gebruik van dit document en geeft geen garantie betreffende de accuratesse van de
informatie die het bevat.

Logres houdt zich niet verantwoordelijk voor bijzondere, incidentele of zwaarwegende
schade, inclusief ontbreken van toegankelijkheid, verlies van data en omzetverlies, als
gevolg van het gebruik van informatie die beschikbaar is in dit document.

Voor algemene voorwaarden en verwerkingsovereenkomst verwijzen we naar onze website:
https://www.logres.nl/Logres-Algemene-Voorwaarden
https://www.logres.nl/Logres-Verwerkersovereenkomst
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